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Examenes que son requisito de Grado.

Proceso mediante el cual un programa académico registra o consulta en el Sistema
de Registro Académico y Admisiones — SIRA los estudiantes que tienen registrado

El programa académico realiza el registro de la informacion del Examen previa
verificacion de la presentacion / aprobacion, segin corresponda

PASOS POR SEGUIR

Através delicono “Registrar Examen Requisito Grado”, el programa académico podra
realizar las siguientes acciones:

e Realizar el registro de examen de un estudiante
e Consultar estudiantes con examen registrado
e Actualizar datos registrados

e Eliminarregistro de examen de un estudiante

Con el usuario del programa académico acceda alicono “Registrar Examen Requisito
Grado” del Panel de Candidatos a Grado

-

Registrar Examen
Requisito Grado

1. REGISTRAR EXAMEN A ESTUDIANTE

Una vez ingrese alicono “Registrar Examen Requisito Grado”, se desplegara el siguiente
formulario que permite registrar un examen a un estudiante del programa académico:



INGRESAR EXAMEN DE ESTUDIANTE PARA M
AVAL DE GRADO

o>
TG

Estudiante

Examen

Mamero de Registro
(Ej: EK202512345678)

Fecha Aplicacion dd / mm [ aaaa [

Resultado | |

Estado Resultado [ cumplid  ~ |

Pl'Dﬂf_ﬂ“"ﬂ para el “";"" el | INGENIERIA DE SISTEMAS |
estudiante presento el e

examen |_|

Observacion

Guardar Consultar Limpiar

Debe diligenciar todos los campos (el dato Resultado es opcional), teniendo en cuenta lo

siguiente:

Estudiante: Seleccione el estudiante ingresando su cddigo o apellidos y dando clic

en elwincombo |_|

Examen: Se debe dar clic en el wincombo para seleccionar de los examenes
disponibles, el examen a registrar al estudiante

Numero de Registro: Identificador asociado al examen. Ej. EK202620211111
Fecha Aplicacion: Fecha en que el estudiante presentd el examen

Resultado (no obligatorio): Resultado obtenido por el estudiante. Ej. 230

Estado Resultado: Cumplié / No Cumplié

Programa para el cual el estudiante presenté el examen: En caso que el
estudiante haya presentado el examen para otro programa académico el cual sea
valido para el programa académico en el que el estudiante se va a graduar, se podra
realizar el registro del programa asociado al examen borrando el nombre del
programa académico y seleccionando a través del wincombo el programa
correspondiente

Observacion: Texto con las observaciones que se consideren pertinentes

Una vez ingresados los datos debe dar clic en el boton “Guardar”



2. CONSULTAR EXAMENES REGISTRADOS

Para realizar la consulta de examenes registrados, ingrese al icono “Registrar Examen
Requisito Grado”, y haga clic en el botén “Consultar” para desplegar el formulario de
consulta

CONSULTAR EXAMEN DE ESTUDIANTEPARA ™ 1. O
AVAL DE GRADO o9

Estudiante

Examen

Mamero de Registro
(Ej: EK202512345678)

Fecha Aplicacion dd / mm / aaaa

Resultado | |

Estado Resultado | Sin seleccionar ~ |

Programa para €l cual el | |
estudiante presento el —
examen | |

Observacion

Generar Listado Nuevo Limpiar

Através del formulario de consulta podra:
e Consultar un estudiante
e Generar listado de todos los estudiantes con examen registrado

a. Consultar un estudiante

Para consultar si un estudiante tiene examen registrado, debe ingresar en la casilla
“Estudiante” el cddigo o apellidos del estudiante y haga clic en el botén que se
encuentra alfinalde la casilla para seleccionar el estudiante. Unavez seleccionado haga
clic en el boton “Generar Listado”

Si el estudiante tiene registrado examen, el sistema mostrara los datos del estudiante

H T m —

1 202399999 - NOMBRE ESTUDIANTE SA-B:I-EERFI"JRE{EAS EK13412341324 2026-09-01 Detalle

Registros del 1 al 1 (total 1)



Haga clic en el boton “Detalle” para consultar la observacion registrada para el examen
del estudiante.

CONSULTAR EXAMEN DE ESTUDIANTEPARA ™ . &
AVAL DE GRADO 15 =

| 202599999 - NOMBRE ESTUDIANTE |

Estudiante

| 1->PRUEBAS SABER PRO |

Examen

Namero de Registro
(Ej: EK202512345678)

Fecha Aplicacion 01/08 /2026 (4

Resultado | |

| EK13412341324 |

Estado Resultado | Cumplid v |

Programa para el cual el | INGENIERTA DE SISTEMAS |
estudiante presento el 7 |

examen
Se verifica cumplimiento de presentacion de Examen Saber
Observacion Pro. Fecha: 2026-06-25

Actualizar Restaurar Borrar Consultar Nuevo
Actualizar | _Restaurar | Borrar Consultar |

b. Generar listado de todos los estudiantes con examen registrado

Para generar el listado de todos los estudiantes que tienen restringido examen, debe
hacer clic en el botén “Generar Listado”

El Sistema generara el listado de todos los estudiantes que tienen examen registrado.
Para acceder a la informacién completa del examen de un estudiante, debe hacer clic
en el boton “Detalle” del listado desplegado.

Estudiante Identificador
1-= PRUEBAS
1 202011111 = NOMBRE ESTUDIANTE 1 SABER PRO EK13412341324 2026-09-01 Detalle
1-= PRUEBAS
2 201922222 - NOMBRE ESTUDIANTE 2 SABER PRO EK13412341329 2025-10-08 Detalle
1-= PRUEBAS
3 202110999 -= NOMBRE ESTUDIANTE 3 SABER PRO EK13412342992 2026-07-06 Detalle

Registros del 1 al 3 (total 3)



3. ACTUALIZAR DATOS REGISTRADOS

Para actualizar datos del examen registrado a un estudiante, se debe consultar al estudiante
(Ver item 2. Consultar Examenes Registrados™), diligenciar el cambio en el dato requerido y
hacer clic en el botén “Actualizar”

CONSULTAR EXAMEN DE ESTUDIANTE PARA M =6
AVAL DE GRADO 2

| 202099999 > NOMBRE ESTUDIANTE |

Estudiante | |

| 1->PRUEBAS SABER PRO |
Examen | |
Mumero de Registro —
{Ei: EK202512345678) | EK20262341324 |
Fecha Aplicacién | 01/09/2026 (4 |
Resultado | |
Estado Resultado | Cumpli v |

Programa para el cual el | NOMERE PROGRAMA |
estudiante presentd el —

examen ||

Se realiza cambio en el nimero de registro de
EK13412341324 3 EK20262341324. Fecha de modificacion:
Observacion 2026-09-25

Actualizar Restaurar | Borrar Consultar Nuevo

IMPORTANTE: Se recomienda registrar la observacion que detalle las modificaciones de
datos realizadas en el examen de estudiante y la respectiva fecha de modificacion.



4. ELIMINAR REGISTRO DE EXAMEN DE UN ESTUDIANTE

Para eliminar el examen registrado a un estudiante, se debe consultar al estudiante (Veritem
2. Consultar Examenes Registrados”)y hacer clic en el botén “Borrar”

CONSULTAR EXAMEN DE ESTUDIANTEPARA ™ ). O
AVAL DE GRADO o2

| 202099999 > NOMBRE ESTUDIANTE |

Estudiante | |

| 1->PRUEBAS SABER PRO |
Examen | |
Nimero de Registro —
(Ej: EK202512345678) |EK13412341324 |
Fecha Aplicacién | 01/09/2026 (4 |
Resultado | |
Estado Resultado | Cumpli v |

Programa para el cual el | NOMBRE PROGRAMA |
estudiante presentd el ;
examen |L|

Se elimina registro de examen dade que fue ingresado al
Observacion estudiante equivocado

Actualizar Restaurar | Borrar Consultar Nuevo

IMPORTANTE: Se recomienda registrar la observacion que justifique la eliminacién del
registro.

Ultima modificacién: 2026-09-25



