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PROCESO PARA INSCRIBIR ESTUDIANTE (S) GRADO

Para los casos con justificacion que requieren apoyo por parte de las Direcciones de Programas
Académicos en la inscripcién de un estudiante en una fecha de grado, se hace necesario tener en

cuenta que debe estar habilitado el sistema para un proceso de grado.
Importante: verificar que el estudiante cuente con el Aval “Listo para Grado” y que no tenga deudas
1. Desde la Direcciéon del Programa Académico Cali o Coordinador del Programa Académico

Seccional/Sede, podra acceder a SIRA con el usuario del director y a través del icono: "Ingresar
Candidatos a Grado":

P
i
Ingresar Candidaios a
Grado
2. Se desplegara esta pantalla:
# Ingresar Candidato a Grado
INSERTAR CANDIDATOS A GRADO M D00 |
Resolucion Ceremonia: 100 Acta Ceremonia: 1000
Fecha: > Tipo de Grado: SOLEMNE
Nro. Registros: | 10
Guardar Consultar | Limplar
Codigo Programa S5ede Resolucion Nombre Estudiante
1, | Actualizar Datos
2 | Actualizar Datos |
3 | Actualizar Datos
4, | Actualizar Datos
5 | Actualizar Datos |
B | Actualizar Datos
T | Actualizar Datos
8 | Actualizar Datos |
5 | Actualizar Datos
10 | Actualizar Datos
CANDIDATO A MEJOR GRADUANDO
Cadigo Programa Sede Resolucion Mombre Estudiante Promedic  Remover
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3. Seguidamente en el campo llamado “Nombre Estudiante”, se debe ingresar el codigo del
estudiante (completo) asi:

# Ingresar Candidato a Grado

INSERTAR CANDIDATOS A GRADO m A00a
Resolucidn Ceremania: 100 [.] Acta Ceremonia: 10l __

Fecha: E B Tipa de Grade: SOLEMNE |

Hro. Registros: |

Giaiar Consiltst Limipiar
Cddigo Programa Sede Resolucidn Naomibre Estudiante

1, | ]I | (20200 [.-] Actualizar Datos
2 | | j | | ] Actuslizas Datos |
3 | 1 | | [ .-] Actualizar Datos
4 | [ 1] | | [ -] Actualizar Datos
5. | ]I | | [ ] Actualizar Datos
& | ] | | [..] Actunlizar Datos
7. | | [ 1 | | [.-] Actualizar Datos |
5 | 1 [l | | =] Actunlizar Datos
5. | ]I | | [..] Actualizar Datos
. | | | [ | | [ ] Actualizar Datos
CANDIDATO A MEJOR GRADUANDO

Codgo Programa  Sede  Resoluciin  Mombre Esfudiante Promedio  Femover

[ 1 J O | =] ]

Guardar Conaultar Lirnpiar
4. Se da clic en el wimcombo (cuadro gris) y se seleccionan los datos del estudiante:

Se da clic en el wimcombo y se seleccionan los datos del estudiante

P Ingresar Candidato a Grado

INSERTAR CANDIDATOS A GRADO m A 004
Rrbonscion Cerermrm i | Aeta Conemonia: 100l
Fuee e E ] Tigess e it SO0 FWE

Wro. Begistros; 10

Guardar _Corsitar | Limpes |
I g Progiens Snke  Bewsulnn  Moenbee Eslufianie
1 22 | Aonesiem Daios |
2 ) b ]
) —— . ,
3
k % swadesawebounivalle.educo/srapaguetesfesramient as feincom bo ph p PHPSESSIDe PHPSE 551 Do poon = estudiant.., 'D A
L3
Estudiante para Candidato a Grado 2
L
" - Congs e — Congs Sege  Aunads h‘:"" Foche
a
L
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5. Una vez seleccionados los datos del estudiante, se da clic en el botén “Guardar”:
6. Posteriormente apareceran los datos de sus candidatos a grado inscritos:

# Ingresar Candidato a Grado null
\/M"ISID 1, Lo& datos han sido INGRE SADDS con éxilo.

CONSULTAR CANDIDATOS A GRADO m A7°00% R
Aeachecsin Coremans: 1 Acta Caremonia; |
Fecha: = Tipo de Grade: SOLEMNE

Nro. Aegeation: 10

Borrar | Consultar | Muewa |
Cétigo Fais Sede  Resal Wombee Estudisnt Baavar
1. [ozopmm| (3555 | [os | (N Maria Camil{ | Actualizar Datos |
z |02 | 3555 s | [N Anlony |'||'I:r5cll'l_ | Actualizar Datos |
3 Actualizar Dalos
i Actualizar Datos

Actualizar Datos |

Actunlizar Dates |
Actualizar Daloy J
Actualizar Datos |
Actuslizar Datos |

10 Actualizar Dates |

CANDIDATO A MEJOR GRADUANDO

Cidigo Programa  Sede  Reschacion  Mombee Estudisnte Promedio  Remoser

Borrar | _Consultar | _Muevo |

7. Para ingresar un nuevo candidato a grado, se da clic en el botén “Nuevo” y se repita el
proceso

8. Finalmente para comprobar que haya quedado inscrito el o los estudiantes al grado, se
requiere realizar nuevamente el punto 1, o generar reporte a través del icono:

e [istado Estudiantes con Solicitud de Grado:

=

Listado Estudiantes con
Solicitud de Grado

Nota: Es importante indicar que quienes manifiesten que por error se inscribieron al proceso de un
grado que no queria o por error involuntario realizaron inscripcion, no deben cargar los documentos

en la Plataforma SeDoc, debido que si cargan documentos estan reafirmando su postulacion a el
Grado.
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PROCESO PARA ELIMINAR ESTUDIANTE INSCRITO A GRADO

Para los casos que requieren la anulacién de la inscripcion de un estudiante en una fecha de
grado, se hace necesario tener en cuenta que debe estar habilitado el sistema para un proceso de

grado

Importante: verificar que el estudiante no haya cargado documentos

1. Desde la Direccion del Programa Académico Cali o Coordinador del Programa Académico
Seccional/Sede, podra acceder a SIRA con el usuario del director a través del icono: "Ingresar
Candidatos a Grado":

-
A

Ingresar Candidatos a

Actualizar Datos

Actualizar Datos

Grado
2. Luego se desplegara esta pantalla:
» Ingresar Candidato a Grado
INSERTAR CANDIDATOS A GRADO M A0
Resolucion Ceremania: | 1] ] Acta Ceremonia: | 1] || 5
Fecha: |EI Tipo de Grado: @
Nro. Registros: 10 |
Guardar | Consultar | Limpiar |
Cadigo Programa Sede Resolucidn Mombre Estudiante
1, | | | | | | [ -] Actualizar Datos
2 | | | | | | | .| Actualizar Datos |
3, | | | [ | | | ... Actualizar Datos
4 | | | | | | |1 Actualizar Datos
5 | | [ | | [ -] Actualizar Datos
. | | | [ | | |:| Actualizar Datos
7. | | | [ | | |:| Actualizar Datos
| | | I | | =]
| 0 I I [
| | | | || | |

Actualizar Datos

CANDIDATO A MEJOR GRADUANDO
Codigo Programa Sede  Resolucion Mombre Estudiante Promedio  Remover

| C 1 | [..]

Congultar \ Limpiar
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3. Seguidamente dar clic en el campo “Consultar” que aparece en el anterior pantallazo.

4. Alli le aparecera por defecto tanto la “Fecha de Grado” como “Tipo de Grado”, que esta
habilitada. Proceder a dar clic en el recuadro llamado “Generar Listado”, que aparece en el
anterior pantallazo, y arrojara el siguiente pantallazo, donde se requiere dar clic en el campo

“‘Detalle’:
# Consultar Candidato a Grado
CONSULTAR CANDIDATOS A GRADO m A.°600=2
Resolucion Ceremonia: 10 ] Acta Ceremonia: 1] | | |
Fecha: 21 Tipo de Grado: SOLEMNE |
Generar Listado | Nuevo Limpiar

# Consultar Candidato a Grado

H o - =

RECTORIA SOLEMNE Detalle

5. Posteriormente apareceran los datos de sus candidatos a grado inscritos, donde podra ubicar
y seleccionar el nombre del estudiante a borrar de la lista de los candidatos a grado, para ello
se requiere hacer clic en el cuadrado blanco que aparece en frente del nombre del estudiante
y luego ir al botén sefialado en el pantallazo como “Borrar”:

# Consultar Candidato a Grado

CONSULTAR CANDIDATOS A GRADO m A0 H
Resolucién Ceremonia: ‘ 10:' ‘ [_‘ Acta Ceremonia: rq:l ‘ | |
Fecha: E Tipo de Grado: [SOLEMNE |
Nro. Registros: \L|
Borrar Consultar Nuevo
Codigo Sede ion N i B - Borrar
v T ] CO 0 | | [ Acwioromes
>l w0 CNSR | |V  Acteueroses
3 [ (] (] CHSEE 3 | | [ Actaslizarbatos
4. Actualizar Datos
5 Actualizar Datos
6. Actualizar Datos
= Actualizar Datos
8. Actualizar Datos
9. Actualizar Datos
10. Actualizar Datos
CANDIDATO A MEJOR GRADUANDO
Cédigo Sede Promedic Remover
O
Borrar Consultar Nuevo
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Ventana de Confirmacion

i Desea borrar los siguienies candidatos a grado?

202043230 - Danna Sofia PiNEire Carabali

_si | o |

Una vez se confirme la eliminacioén arrojara este otro mensaje:

AVISO 3, El registro ha sido ELIMINADO con éxito.

6. Finalmente para comprobar que haya quedado eliminado del grado, se requiere realizar
nuevamente el punto 1, o generando reporte a través del icono:

e [istado Estudiantes con Solicitud de Grado:

=

Listado Estudiantes con
Solicitud de Grado

Nota: Es importante indicar que quienes manifiesten que por error se inscribieron al proceso de un
grado que no queria o por error involuntario realizaron inscripcion, no deben cargar los documentos
en la Plataforma SeDoc, debido que si cargan documentos estan reafirmando su postulacion a el
Grado.

Para consultar cronograma y de procedimiento de los grados, favor consultar lo siguiente:

e Fechasy Procedimiento para Grado (Pregrado)
e Fechasy Procedimiento para Grado (Posgrado)
e Procesos Grados Directores
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http://registro.univalle.edu.co/pregrado-grados
http://registro.univalle.edu.co/posgrado-grados
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