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GUIA DE LA INTERFAZ DE TRANSFERENCIA — SRA

TRANSFERENCIA: El ingreso a un Programa Académico de la Universidad del Valle, a
semestres superiores al primero de estudiantes graduados de la Universidad del Valle en
programas tecnoldgicos o profesionales de pregrado o de estudiantes que provienen de
otras instituciones de Educacion Superior debidamente reconocidas por el Estado” .

El Sistema de Informacion de Registro Académico y Admisiones — SRA le permitira
registrar la informacion de los estudiantes que reingresaran a la Universidad. Igualmente
podra realizar las equivalencias correspondientes.

Para que un estudiante al cual se le acepta transferencia pueda llevar a cabo su matricula
académica debe llevar a cabo las siguientes actividades:

1. Registrar la informacién de las transferencias aceptadas.
2. Confirmar las transferencias

3. Ingresar las equivalencias

4. Generar Carta

NOTA: Si no realiza TODAS las actividades, el estudiante no podra realizar su
matricula académica.

ACCESO AL SISTEMA

Para registrar las transferencias en el Sistema de Registro Académico y Admisiones — SRA
debe ingresar con su contrasefia de Director de Programa y dar doble clic sobre el icono
Aprobar Transferencias (Ver Figura 1).

AbC:

Aprobar Transferencias

Figura 1

Inmediatamente, se desplegara la interfaz en SRA para el proceso de Transferencias, la
cual muestra la informacion de los aspirantes separando los graduados de la Universidad de
aqguellos que provienen de otras instituciones. La informacién que se muestra es la siguiente
(Ver Figura 2):

Caddigo de transferencia del aspirante

Nombre del aspirante

Universidad y programa académico de procedencia
Resolucién (Aparece en blanco)

Periodo Académico Destino (Aparece en blanco)



UNIVERSIDAD DEL VALLE
Division de Admisiones y Registro Académico

e ¢ Aprobada? (Aparece en blanco

Para los graduados de la Universidad del Valle aparece el boton “Carpeta Académica” que le
permitira consultar la ficha académica del estudiante en el programa del cual se gradu6.

Carpeta Academica

Para aquellos graduados cuya ficha académica no se encuentre en el sistema, 0 esté
incompleta, la Division de Admisiones y Registro Académico remitird una fotocopia de la
misma.

# Aprobacion de Transferencias

Guardar | Restaurar | Confirmar Transferencias [ Crear Carta PDF

TRANSFERENCIAS - GRADUADOS UNIVERSIDAD DEL VALLE

s Nombre Completo g = Periodo Académico
# codigo Destino Procedencia Resolucion Destino Aprobada?

UNIVERSIDAD DEL
VALLE I I

LARGO OSPINA .
1 200511023 TECNOLOGIA EN I3 Carpeta Academica
ANGELICAMARIA  [CCHOLOGIA A o |
INFORMACION
UMIVERSIDAD DEL
CAUSIMANSE VALLE | | _
5 200511034 CANTUCA JOHN TECHOLOGIA EN " Carpeta Academica
ROBERT SISTEMAS DE ] il
INFORMACION
UNIVERSIDAD DEL
3200511055 SOMEZ ARALIO TECNDLOGIA EN I I = Carpeta Academica |
SISTEMAS DE =4 gl |
INFORMACION

TRANSFERENCIAS - OTRAS INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

Nombre Completo Periodo Académico

# codigo Destino Procedencia Resolucion Destino Aprobada?
UNIERSIDAD SANTIAGD DE CALI
1 200510074 2 EANO MILLANJORGE 1505 1nG DE sisTEMAS ] I [
TELEMATICA, _] -_l
Guardar Restaurar Confirmar Transferencias I Crear Carta PDF [
Figura 2

A continuacion se describe el funcionamiento de la interfaz y la forma correcta de llenar cada
uno de los campos del formulario.

1. REGISTRAR INFORMACION DE TRANSFERENCIA

Para cada uno de los aspirantes a los cuales se les aprueba la transferencia, se debe
diligenciar cada una de las casillas del formulario de la siguiente manera:

» Resolucién. Corresponde a la resolucién que cobijara al estudiante.
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NO ESCRIBA NADA EN ESTA CASILLA. Solo haga clic en el boton de los 3 puntos y se
desplegara la lista de resoluciones que se encuentran activas para el programa académico.
Seleccione la que le correspondera al estudiante.

» Periodo académico destino. Corresponde al periodo en el cual se hara efectiva la
transferencia (Ejemplo: FEBRERO/2013 — JUNIO/2013 ser& el siguiente semestre
académico para los programas de pregrado).

NO ESCRIBA NADA EN ESTA CASILLA. Solo haga clic en el boton de los 3 puntos y se
desplegara una ventana con el(los) siguiente(s) periodo(s) académico(s) que tendra el
programa académico. Escoja el periodo en el cual se matriculara el estudiante y haga clic
sobre él.

» ¢Aprobada? Solamente se diligencia ésta casilla SI LA TRANSFERENCIA ES
APROBADA haciendo clic sobre la casilla para que quede marcada. En caso de NO
APROBARLA, se deja en blanco.

Una vez ingrese la informacion de los aspirantes a los cuales se les aprueba la transferencia,
haga clic en el botén “Guardar”. Inmediatamente, se despliega un mensaje informandole
gue se ha ingresado la informacion.

NOTA: Después de “Guardar” podra APROBAR otros aspirantes o DESAPROBAR
aspirantes que haya aprobado previamente de forma errada.

Para APROBAR otros aspirantes marque la casilla “Aprobada?” y de clic en el botén
“Guardar”.

Para DESAPROBAR, desmarque la casilla “Aprobada?” haciendo clic sobre ellay de
clic en el botén “Guardar”.
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Telefonos: 3212107 - 3212104
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# Aprobacién de Transferencias
\/AVISO 1, Los datos han sido INGRESADOS con éxito.

Guardar | Restaurar I Confinar Transferencias I Crear Carta PDF

TRANSFERENCIAS - GRADUADOS UNIVERSIDAD DEL VALLE

S Hombre Completo - it SR Periodo Académico
# codigo Destino Pr R Destino Aprobada?
UNINERSIDAD DEL r
VALLE F]?D -» 2002- |ENERO/Z005 - MAYO/200!
LARGO OSPINA v 3
1 200511023 TECNOLOGIA EN v Carpeta Academica
ANGELICA MARIA SISTEMAS DE | I l
INFORMACION
UNIERSIDAD DEL
CAUSIMANSE VALLE
2 200511034 CANTUCA JOHN  TECNOLOGIA EN I l u Carpeta Academica |
ROBERT SISTEMAS DE _I |
INFORMACION
UNIMERSIDAD DEL
VALLE I I
GOMEZ ARAUJO 3
3 200511055 TECNOLOGIA EN B3] Carpeta Academica
PEDRO WERT SISTEMAS DE | | |
INFORMACION
UNIWERSIDAD DEL l
PALACIO ROJAS  WALLE -
4 200511020 ALEXANDER TECNOLOGIA EN I I w Carpeta Academica I
SISTEMAS

TRANSFERENCIAS - OTRAS INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

# codigo Nomb;i 3;:::"'“0 Procedencia Resolucion Periodl;: e?;:i?::,emico Aprobada?
UNIVERSIDAD SANTIAGO DE
SOLANO MILLAN JORGE CaALl p?U -> 2002- IENERO/2005 - MAYO/200% -
1:R031007% niis 1805 ING DE SISTEMAS ¥ | | ¢
TELEMATICA
Guardar | Restaurar | Confirmar Transferencias | Crear Carta PDF
Figura 3

2. CONFIRMAR TRANSFERENCIA

Al hacer clic en el boton “Confirmar Transferencia”, se DESHABILITARAN las casillas
correspondientes a “Resolucion”, “Periodo Académico Destino” y “Aprobada?”, es decir
gue NO PODRA MODIFICAR la informacion ingresada de las transferencias aprobadas.

NOTA: Verifigue muy bien la informacién de las transferencias aprobadas porque una vez
CONFIRMADAS no podra modificarlas.

3. INGRESAR EQUIVALENCIAS

Después de confirmar la transferencia, inmediatamente aparecera al lado de cada estudiante
el boton “Ingresar Equivalencias” en color rojo (Ver Figura 4).

Ingresar Equivalendas
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Haga clic sobre el botdn y realice las equivalencias que se le aceptan al estudiante. NO
OLVIDE OFICIALIZAR LAS EQUIVALENCIAS. Una vez oficialice las equivalencias usted
podra verificar que el trdmite ha sido finalizado con éxito si la informacion del estudiante
aparece sobre un fondo de color lila.

# Aprobacién de Transferencias
/' VIS0 1, Los datos han sido INGRESADOS con éxito. ESTUDIANTE: 200510074 - > SOLANO MILLAN JORGE LUIS
/' AVIS0 1, Los datos han sido INGRESADOS con éxito. ESTUDIANTE: 200511023 - > LARGO OSPINA ANGELICA MARIA

Guardar I Restaurar I Confirmar Transferencias ] Crear Carta PDF

TRANSFERENCIAS - GRADUADOS UNIVERSIDAD DEL VALLE

Nombre Completo Periodo Académico

# codigo Destino Procedencia Resolucion Desting Aprobada?
UNIVERSIDAD DEL
VALLE 130 ENERO/2005 - MAYO/200¢ ;

1 200511023 SARG0 DS  TECNOLOGIA EN | | [ oglametaAcademica
SISTEMAS DE Ingresar Equivalencias
INFORMACION

UNINERSIDAD DEL
CAUSIMANSE VALLE

5 300511004 CANTURAIDUN.  TeCRBLOGEN, | l r Carpeta Academica |
ROBERT SISTEMAS DE ] =
INFORMACION
UNIVERSIDAD DEL
GOMEZ ARALID  VALLE | |
3200511055 SOTELARAO . 1EChOLOGIA EN r Carpeta Academica |
SISTEMAS DE &= |
INFORMACION

UNIVERSIDAD DEL
PALACIO ROJAS  WALLE |
ALEXANDER TECNOLOGIA EN

SISTEMAS —I —I

4 200511020 I Carpeta Academica |

TRANSFERENCIAS - OTRAS INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

Nombre = PR
# codigo  Completo Procedenci Resolucié ROl Acadomice Aprobada?
Destino
UNIVERSIDAD
SOLANO SANTIAGO DE CALI I1 30 IEHEFif’.t"lfiili - MAYO200¢
1 200510074 MILLAN JORGE 1805 ING DE [v
LUIS SISTEMAS ¥
TELEMATICA

Figura 4

4. GENERAR CARTA
Para finalizar el proceso haga clic en el botén “Crear Carta PDF”.

Crear Carta PDF |

Inmediatamente se desplegara una ventana que solicita el Nombre del Director del
Programa Académico, ingrese el nombre completo correspondiente y haga clic en OK (Ver
Figura 5).

Area de Registro Académico

registro@correounivalle.edu.co .. .[5]
Telefonos: 3212107 - 3212104




UNIVERSIDAD DEL VALLE
Division de Admisiones y Registro Académico

£ < AP : o
X (2 VS CHP U AU S \ [m)

,\:;) Nombre del Director del Programa?

OK Cancel

Figura 5

Una vez ingrese el Nombre del Director de Programa aparecera un documento en formato .PDF
con la informacion de las transferencias aceptadas y CONFIRMADAS (Ver Figura 6). Debe
imprimir el documento, firmarlo y remitirlo a la Divisiéon de Admisiones y Registro Académico.

Atentaments me permito remitir el listado de los aspirantes que fueron aceptados por el Proceso de
Transferencia para el Periodo ENERO2005 - MAYO/2005 el Programa Académico INGENIERIA DE
SISTEMAS jornada DIURMA con sede en CALI

GRADUADOS DE UNIVALLE

Cadigo Nombre Completo Programa Académico de Proced encia

200511023 LARGO OSPIMNA ANGELICA M ARILA TECHOLOSGIA EM SISTEMAS DE INFORM ACION

OTRAS INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

Cadigo MNombre Completo Procedencia

2005310074 SOLANO MILLAN IORGE LIS UMIVERSIDAD SAMTIAGO DE CALI - 1803 ING
DE SISTEMASY TELEMATICA

Aenlamenle:

Mombre del Director de program

DIRECTOR

PROGRAMA ACADEMICO INGEMNIERIA DE SISTEMAS
Figura 6
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