
 

 

 
MODIFICACIONES AL  
PROCESO DE PROGRAMACIÓN ACADÉMICA 
AJUSTE DE CUPOS  
PREVIO A LA SEMANA DE ADICIONES Y CANCELACIONES 
AGOSTO – DICIEMBRE DE 2008 
 
 
Teniendo en cuenta que es necesario mejorar algunos aspectos de la Programación Académica, que permitan 
un mayor aprovechamiento de los cupos ofrecidos, se han implementado algunos ajustes a este Proceso, 
posteriores a la matricula académica de estudiantes, los cuales se describen a continuación: 
 
Modificación de cupos 

 
Solicitud de Ajustes de cupos 
Debido a que en algunos casos, sólo hasta después del inicio de clase es posible determinar necesidades 
en los cupos en la programación académica, se ha dispuesto como plazo máximo el martes de la tercera 
semana de clase (semana previa a adiciones y cancelaciones) para que la Dirección del Programa 
Académico recopile, examine y remita las solicitudes de cupos pertinentes a las Unidades Académicas 
que ofrecen las asignaturas.   
 
En consecuencia, se recomienda que cada Programa establezca fecha límite para recibir y canalizar las 
solicitudes de los estudiantes y así evitar contratiempos de último momento. En este sentido es 
importante considerar que las Unidades Académicas no recibirán solicitudes enviadas directamente por 
estudiantes y/o con posterioridad al plazo ya mencionado. 

 
Ajuste de cupos en la Oferta Académica 
Una vez recibidas todas las solicitudes de modificaciones de cupo, cada Unidad Académica examinará la 
viabilidad de cada solicitud (verificando condiciones como: tamaño de aula, metodología, docente, etc) y 
procederá a registrar los cambios en el Sistema de Información el día viernes de la tercera semana de 
clase (semana previa a adiciones y cancelaciones) 
 
Adición de asignaturas para casos especiales  
Cada Dirección de Programa podrá realizar la adición de asignaturas de estudiantes con situaciones 
particulares y que necesiten ser atendidos antes del comienzo del Proceso de Adiciones y Cancelaciones. 
Para este fin, las Direcciones podrán ingresar de forma exclusiva al Sistema de información el lunes de la 
cuarta semana de clase. 
 
Adiciones y cancelaciones 
El proceso de adiciones y cancelaciones se llevará a cabo a partir del día martes y hasta el viernes de la 
cuarta semana de clases, y podrá ser realizado por los estudiantes a través de la página Web: 
http://matricula.univalle.edu.co durante las 24 horas del día o en las Direcciones de Programa, según el 
horario de atención establecido. A lo largo de estos cuatro días, tanto estudiantes como directores, 
podrán adicionar y cancelar asignaturas. 
 

 
Restricción a Direcciones de Programa para Matricular  
Asignaturas Sin Prerrequisito Aprobado 
 
A partir del proceso de adiciones y cancelaciones del período agosto – diciembre de 2008, los prerrequisitos 
de las Asignaturas registrados en el Catalogo, serán requeridos para todo tipo de usuario. Por lo tanto, si en 
algún caso especial la Dirección de Programa requiere matricular una asignatura a estudiantes que no 
cumplan los prerrequisitos, deben remitir la solicitud aprobando dicho trámite al Área de Registro Académico, 
a través del correo electrónico registro@univalle.edu.co ó comunicación impresa, dirigida a la Coordinación 
del Área de Registro Académico o vía fax al 3391707, dentro de las fechas establecidas para los tramites de 
matrículas o adiciones y Cancelaciones. 
 
 



 
 

 
Vicerrectoría académica 

División de admisiones y Registro Académico-Área de registro académico 
Teléfono 3212107 Telefax 3391707 - Calle 13 con carrera 100 

http://www.univalle.edu.co 

El Proceso de Programación Académica completo se encuentra conformado por las siguientes actividades: 

 
* Actividades nuevas o modificadas en el Proceso de Programación Académica 
 

 
Comisión de Programación Académica 
 
En el marco del mejoramiento continuo de los procesos institucionales, se ha conformado la Comisión de 
Programación Académica, constituida por un grupo multi disciplinario de docentes y funcionarios de la 
Universidad del Valle; que tiene como objetivo analizar y proponer políticas, estrategias y modificaciones al 
Proceso de Programación Académica, que permitan la optimización de recursos y disminución en los tiempos 
de respuesta de los procedimientos involucrados. 
 
Integrantes:  
 
Óscar Mejía, Director Escuela de Ingeniería Industrial y Estadística, Emma Rodríguez, Jefa Dpto. de Lenguas 
Extranjeras, Gonzalo García, Jefe Dpto. Matemáticas, Rodrigo Vargas, Jefe Dpto. de Proyectos, Ángel García, 
Director Prog. Académico de Ing. de Sistemas, Inés María Ulloa, Directora Prog. Académico Economía, Gloria 
Stella Pérez, División de Admisiones y Registro Académico, Martha Sofía Cotassio, Área de Registro 
Académico, Luz Milena Riascos, Área de Registro Académico, Raúl Andrés Ramírez, Área de Registro 
Académico, Constanza Gutiérrez, Área de Calidad y Mejoramiento, Paulo Cesar Román, Área de Calidad y 
Mejoramiento. 
 
 

Cronograma de actividades Proceso de Programación Académica período Agosto - Diciembre de 2008 
# Actividad Responsable Fecha Observaciones 

1 Creación y modificación de 
Asignaturas 

Jefatura de Unidad, Consejo de 
Facultad / Instituto hasta el 13 de junio Consultar procedimiento Memorando  VRAC-

145-08 

2 

Determinación y difusión de 
horarios para asignaturas 
de servicio en franjas 
horarias 

Área de Registro Académico y 
Unidades Académicas 3 al 13 de junio Pueden ser consultadas en: 

http://registro.univalle.edu.co 

3 Reporte de necesidades de 
asignaturas 

Dirección de Programa Académico 16 al 20 de junio El procedimiento puede ser consultado en:  
http://registro.univalle.edu.co/guiasProcesos/ 

4 
Pre-programación de cupos 
a ofrecer por grupos o 
Franjas Horarias 

Jefatura de Unidad Académica, 
Registro Académico 25 de junio a 15 de julio 

5 Matrícula Académica 
Estudiantes / Direcciones de 

Programa Académico 4 al 8 de agosto 

Actividad realizada a través de la página Web: 
http://matricula.univalle.edu.co 

6 
Consolidación de la 
Programación Académica 
porterior a la Matrícula 

Jefatura de Unidad 11 al 13 de agosto Procedimiento puede ser consultado en:  
http://registro.univalle.edu.co/guiasProcesos/ 

7 Asignación de Aulas 
Área de Registro Académico y 
Coordinaciones Académicas 14 y 15 de agosto Actividad realizada a través de la página Web: 

http://matricula.univalle.edu.co 

8 Inicio de Clase Estudiantes 19 de agosto - 

9 Solicitud de Ajustes de 
cupos * 

Dirección de Programa Académico 2 de septiembre 

10 Ajustes de Cupos en la 
Programación * 

Jefatura de Unidad 5 de septiembre 

11 
Adición de asignaturas a 
estudiantes en casos 
especiales * 

Dirección de Programa Académico 8 de septiembre 

12 Adiciones y Cancelaciones 
Estudiantes / Direcciones de 

Programa Académico 9 al 12 de septiembre 

Procedimiento descrito en este documento y 
publicado en: 
http://registro.univalle.edu.co/guiasProcesos/ 


