VICERRECTORIA ACADEMICA
DIVISION DE ADMISIONES Y REGISTRO ACADEMICO
SISTEMATIZACION ACADEMICA

GUIA DE MODIFICACION DE DOCENTES PARA LA PROGRAMACION - SRA

Esta opcién permite modificar tanto los docentes que intervienen en una asignatura, como el docente que se
encargard de registrar las calificaciones en el Sistema de Registro Académico y Admisiones SRA.

La modificacién de docentes para un periodo determinado se podra realizar durante el transcurso del periodo
académico, hasta el momento en que se generen las contrasefias para el registro de calificaciones del mismo.

Para realizar la modificacién de docentes:
1. Ingrese con la contrasefia de UNIDAD respectiva y haga clic sobre el Meniti de “Programacion Académica”
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2. Del Panel de Control haga clic sobre el icono “Modificacién Docentes de la Programacién de Asignaturas”
(Ver Figura 1).
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3. Elijala asignatura para la cual realizara la modificacién. Para ello escriba el cédigo de la asignatura y haga
clic en el botén C]

CONSLLTAR ASIGNATURA PROGRAMADA

LS Si dezes consultar una asignaturs yva programada; Seleccione la asignatura usando el boton
E] y luego hagla clic en Consultar Asignatura.

H g desea programar una Hueva Asignatura o Grupo, haga clic en el boton correspondiente de
color verde.
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4. Seleccione el grupo que va a modificar. Verifique:

e (Cddigo de la asignatura
e Nombre de la asignatura
e  Grupo

e Periodo Académico
e Sede de la asignatura
e Periodo Académico
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5. Una vez seleccionada la asignatura puede revisar y modificar en caso de ser necesario, la informacién de LOS
DOCENTES QUE PARTICIPAN EN LA ASIGNATURA, con el respectivo porcentaje de participacion.

6. Ingrese o modifique el DOCENTE ENCARGADO DE INGRESAR CALIFICACIONES AL SISTEMA .
Cuando vaya a modificar el DOCENTE ENCARGADO DE INGRESAR CALIFICACIONES AL SISTEMA

debe dar clic en el botén

Posteriormente escriba el apellido o cédula del docente y haga clicen | para seleccionarlo.
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